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Prembulo

De acordo com Artigo 38° dos Estatutos da Associagdo de Estudantes da
Faculdade de Ciéncias da Nutrigdo e Alimentagdo da Universidade do Porto,
adiante designada de AEFCNAUP, serve o presente documento para
regulamentar a organizagdo e funcionamento das Comissdes de Curso da
Faculdade de Ciéncias da Nutrigdo e Alimentag¢do da Universidade do Porto,
adiante designada FCNAUP. Este documento serd apresentado em
Assembleia Geral de Estudantes, adiante designada AG, para conhecimento
de toda a comunidade que representa.

Artigo1°
Definigdo

1. Nos termos do Artigo 36° dos Estatutos da AEFCNAUP, as Comissbes de
Curso, doravante CCs, sGo um grupo de estudantes que representaq,
perante a AEFCNAUP e os docentes de cada Unidade Curricular, um
determinado ano de um ciclo de estudos ou curso da FCNAUP.

2. Existe uma comissdo de curso por cada ano de curso de 1° ciclo sendo
designada pelo ano que representa num determinado momento.

3. Mais se Ié que as Comissdes de Curso sdo 6rgdos dependentes da
AEFCNAUP e como tal, devem cumprir na totalidade o que se & nos
respetivos Estatutos e no presente Regulamento Geral, de acordo com
0 que se encontra descrito no Artigo 36° dos Estatutos da AEFCNAUP.

Artigo 2°
Estrutura
1. Cada Comiss@o de Curso & composta por um Presidente, um
Tesoureiro e 7 vogais.
2. E ainda obrigatério a inclus@o de exatamente 2 suplentes, de acordo
com a alinea c) do ponto 1 do Artigo 41° dos Estatutos da AEFCNAUP.

Artigo 3°
Competéncias Gerais
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1. S8o competéncias das Comissdes de Curso, de acordo com o Artigo
37° dos Estatutos da AEFCNAUP:

a. Zelar pelos interesses dos estudantes que representa, junto da
AEFCNAUP;

b. Estabelecer relagcdes com os 6rgdos de gestdo e docentes do
respetivo curso/ano;

c. Promover atividades de cariz pedagodgico, cultural, recreativo e
desportivo no dmbito dos interesses dos estudantes que
representa, estando estas sujeitas a aprovagdo por parte da
DAEFCNAUP;

d. Propor iniciativas & Direcdo da AEFCNAUP desde que ndo
contrariem o disposto nos Estatutos pelos quais se rege;

e. Propor todas as iniciativas que forem decididas pela maioria
dos estudantes que representa, desde que estes ndo
contrariem o disposto nos Estatutos;

f. Zelar por uma relagcdo de cariz pedagdgico entre as diversas
Comissbes de Curso.

2. SGo ainda competéncias das diversas Comissées de Curso, a
realizagdo no final de cada semestre de:

a. Relatério Pedagdgico;

b. Relatério de Atividades;

c. Relatério de Contas, salvo o disposto no ponto 4 do Artigo 7°.

3. Cooperar com a AEFCNAUP e respetivos Dirigentes Associativos ao
longo de todo o mandato, bem como na realizagdo das suas
atividades.

Artigo 4°
Competéncias Especificas
1. Presidente:

a. Gerir a equipa da Comissdo de Curso, garantindo o bom
funcionamento da mesma entre esta e 0s
estudantes/professores;

b. Convocar e presidir as reuniées dentro da Comissdo de Curso;
Assegurar a representagdo da Comisséo de Curso sempre que
se justifique.
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2. Tesoureiro:

a. Estar envolvido em todos os assuntos de natureza financeira da
Comissdo de Curso;

b. Garantir a gestdo financeira adequada da Comiss@o de Curso,
bem como de todos os apoios externos;

c. Promover a estabilidade financeira através da gestdo
ponderada e responsdvel, em conjunto com todos os membros
da Comissd@o de Curso.

3. Vogais:

a. Manter-se informado sobre tudo o que diga respeito d
Comissdo de Curso

b. Colaborar e participar ativamente, com direito de voto, na
tomada de decisdes da Comissdo de Curso;

c. Ser objeto de delegacdo de poder e representagdo da
Comiss@o de Curso sob orientacdo e responsabilidade do
Presidente da Comissdo de Curso;

d. Assegurar a comunicagdo responsdvel e educada com os
regentes das Unidades Curriculares em matéria de cariz
pedagdgico, a pedido de um ou mais estudantes ou do
regente, fazendo transmitir informagées que estejom
concordantes com a aceitagdo da maioria dos estudantes que
representa

4. Comissd@o de Curso de 3° ano:

a. Ser responsdvel pela concretizagdo da Barraquinha de Nutrigdo

na Queima das Fitas, em colaboragdo com a DAEFCNAUP.
5. Comissdo de Curso de 4° ano:

a. Ser responsdvel pela concretizagcdo do Baile de Finalistas da
Licenciatura, em colaboragcdo com a DAEFCNAUP.

6. Para o disposto nos pontos 4 e 5 do presente Artigo, as CCs deverdo
assinar um Acordo de Cooperagdo com a DAEFCNAUP.

Artigo 5°
Relatérios Pedagogicos
1. Em cada semestre deverd ser realizado um Relatério Pedagdgico por
cada Comissdo de Curso.
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2. Cada Relatério Pedagdgico deverd contemplar:
a. Identificagéo (ano curricular, periodo letivo, composi¢cdo da
Comisséio de Curso);
Meio de recolha de informagdo;
Principais problemas reportados pelos estudantes;
Boas praticas pedagogicas;
Sugestdes de melhoria;

-~ ® 00 0T

Anexos (opcional).

3. A estrutura interna especifica do Relatério Pedagodgico deverd ser
delineada em reuni@o com a DAEFCNAUP em conjunto com os
representantes das diversas CCs.

4. Os Relatérios Pedagodgicos deverdo ser entregues até 15 dias Uteis
apds o Ultimo dia da Epoca de Recurso.

5. A DAEFCNAUP encarregar-se-a da entrega de cdpias dos respetivos
Relatérios ao Conselho Pedagdgico e a Diregdo da FCNAUP.

Artigo 6°
Relatérios de Atividades
1. Em cada semestre deverd ser realizado um Relatério de Atividades
por cada Comissd@o de Curso.
2. Cada Relatério de Atividades deve contemplar:
a. Nome da atividade;
b. Objetivos e descricdo da atividade;
c. Calendarizacdo;
d. Entidades envolvidas;
e. Outras informacgdes que a CC considere relevantes.
3. Os Relatérios de Atividades deverdo ser entregues até 15 dias Uteis
apds o Ultimo dia da Epoca de Recurso.

Artigo 7°
Relatérios de Contas
1. Em cada semestre deverd ser realizado um Relatério de Contas por
cada Comissdo de Curso.
2. Cada Relatério de Contas deve contemplar:
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a. Todas as despesas ao longo do semestre;
b. Todas as receitas ao longo do semestre;
c. Balanco de final de semestre;
i. As alineas a) e b) do ponto 2 devem estar descritas por
atividade.
3. Os Relatérios de Contas deverdo ser entregues até 15 dias Uteis apds o
Gltimo dia da Epoca de Recurso.
4. Caso ndo tenham ocorrido operacdes ou atividades financeiras no
decurso do semestre, a obrigagdo de apresentagdo do Relatério de
Contas considera-se dispensada.

Artigo 8°
Cooperacédo com a DAEFCNAUP e gestdo dos seus materiais

1. As Comissbées de Curso reunirdo com a Diregdo da AEFCNAUP,
ordinariamente, quatro vezes por ano e, extraordinariamente, quando
convocadas por iniciativa do Presidente da DAEFCNAUP ou solicitagéo
dos membros das Comissées de Curso.

a. E obrigatéria a presengca de um representante de cada
Comiss@o de Curso e o Presidente ou Vice-Presidente e
Tesoureiro da Diregéo da AEFCNAUP.

b. As questbes pedagodgicas e outras iniciativas serdo
obrigatoriamente alvo de discussdo e aprovagdo por maioria
simples nestas reunides.

i. O Presidente ou Vice-Presidente da DiregcGo da AEFCNAUP
terdo voto de qualidade.

2. As Comissdes de Curso que pretendam organizar iniciativas com o
intuito de gerar lucro para uma finalidade especifica (Barraquinha da
Queima das Fitas ou Baile de Finalistas, por exemplo), terdo de
estabelecer um acordo prévio com a Dire¢gdo da AEFCNAUP, entidade
com personalidade juridica que as representa.

3. Todos os materiais cedidos pela AEFCNAUP deverdo ser devolvidos
sem quaisquer danos.

4. Caso os equipamentos emprestados pela Direco da AEFCNAUP
sejam devolvidos com algum dano & da responsabilidade da
Comiss@o de Curso assumir:

a. O custo da reparagdo do equipamento que foi emprestado;
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b. O custo de um equipamento novo que seja semelhante ao que
foi danificado, e que se encontra inutilizGvel.

Artigo 9°
Comissdo Eleitoral
Nos termos do Artigo 42° dos estatutos da AEFCNAUP, a comissdo eleitoral
serd formada:

1. Pela Comissdo Eleitoral Reduzida (CER), constituida por:

a. Todos os elementos da Mesa da Assembleia Geral (MAG) sendo
o Presidente desta o Presidente da Comissdo Eleitoral, com voto
de qualidade;

b. Um elemento do Conselho Fiscal (CF), de preferéncia o
Presidente;

c. Um elemento da Direg¢do, de preferéncia o Presidente.

2. Pela Comisséo Eleitoral Alargada (CEA), constituida por:

a. Todos os elementos da CER;

b. Um representante de cada lista concorrente, indicado pela
propria.

3. Atendendo @ sua neutralidade e independéncia, os elementos do CF e
da Diregdo s@o propostos pelos respetivos Orgdos Socidais,
salvaguardando o ponto 4 do presente artigo.

4. Nenhum elemento da CER poderd ser candidato efetivo numa das
listas candidatas.

5. Sdo competéncias exclusivas e ndo delegdveis da CER:

a. Coordenar e fiscalizar todo o Processo Eleitoral;

b. Divulgar as listas candidatas;
Dar pareceres sobre reclamagdes referentes & campanha efou
ato eleitoral num prazo méaximo de 24 horas Gteis,

d. Formar a CEA;
Divulgar os resultados provisérios, tornando-os publicos,
imediatamente apés terminada a contagem de votos.

6. SAo competéncias da CEA:

a. Fiscalizar a legalidade de todo o processo eleitoral;
b. Definir todos os pormenores técnicos da campanha eleitoral;
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c. Elaborar os boletins de voto que deverdo ser uniformes,
distribuidos e registados no inicio do ato eleitoral pela Mesa da
AG;

d. Proceder & contagem dos votos imediatamente apds o
encerramento das urnas.

Artigo 10°
Listas

1. Nos termos do Artigo 41° dos Estatutos da AEFCNAUP cada lista
concorrente as eleicdes terd de:

a. Apresentar @ mesa da AG a sua candidatura dentro do periodo
definido no Calenddrio Eleitoral;

b. Indicar a letra que pretende que conste no boletim de voto
assim como o0 nome do representante & Comissdo Eleitoral;

c. Apresentar 25% de candidatos suplentes, arredondando ao
ndmero inteiro mais préximo;

d. Os nomes completos de todos os candidatos, respetivas
assinaturas, nimero de estudantes e ano que frequenta o
Curso;

e. Programa de acdo, de acordo com o modelo de candidatura
apresentado no Anexo 1.

2. Cada candidato s6 poderd concorrer a uma lista referente ao ano
curricular em que esta oficialmente matriculado.

3. As listas terGo de se apresentar as eleicbes com designagdes
diferentes entre si.

4. N&o poder&o apresentar candidatura, os membros da AEFCNAUP que
tenham sido alvo de sangdes que determinem a sua inelegibilidade,
nos termos do Artigo 17° dos estatutos da AEFCNAUP.

5. A Mesa da AG terd de divulgar as listas candidatas provisérias num
periodo maximo de 24 horas apds a data-limite para entrega das
listas definido pelo calenddrio eleitoral, sendo que estas se tornam
definitivas apds verificagdo, por parte da Mesa da AG, das mesmas
num periodo maximo de 2 dias Uteis apds a entrega das listas.

6. No caso de serem encontradas irregularidades na candidatura, a
Mesa da AG terd de proceder a diligéncias necessdrias junto dos
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representantes das listas de modo a estas serem corrigidas e as listas
terdo um dia util para as alterar.

7. No caso de ndo serem apresentadas listas para as Comissdes de
Curso, a Mesa da AG procederd a nova calendarizagdo eleitoral, num
periodo méaximo de um dia Gtil, sendo necessdria, a apresentagdo de
novas listas num periodo méaximo de 2 dias Uteis.

Artigo 11°
Campanha Eleitoral
1. De acordo com o Artigo 43° dos Estatutos da AEFCNAUP, as limitagdes
da campanha serdo definidas pela CEA e a campanha deverd
decorrer segundo as boas praticas correntes e respeito pelos demais
candidatos e educacgdo.

Artigo 12°
Atos Eleitorais

1. Nos termos do Artigo 39° dos Estatutos da AEFCNAUP:

a. As eleigbes realizam-se anualmente por sufrgio direto,
universal e secreto;

b. A convocac¢do dos atos eleitorais compete d Mesa da AG com
a antecedéncia minima de 10 dias Uteis;

c. Para a eleicdo das Comissdes de Curso & considerada eleita a
lista que obtiver a maioria absoluta dos votos expressamente
validos;

d. Caso nenhuma lista possa ser declarada vencedora nos
termos do ponto anterior, realizar-se-d uma segunda volta, no
prazo mdximo de dois dias Uteis, a qual concorrerdo apenas as
duas listas mais votadas na primeira volta.

2. A antecipacd@o do exercicio do direito de voto e o direito de voto por
correspondéncia ou por procuragdo, previstos nos Estatutos da
AEFCNAUP, serdo concretizados através do voto & distdncia. Este
modelo de voto:

a. Serd realizado através do Sigarra no médulo “Inquéritos”, no
mesmo dia e hordrio que o modelo presencial do ato eleitoral;
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b. Qualquer associado da AEFCNAUP pode solicitar este modelo
de voto entre o momento da divulgacdo do Calenddrio Eleitoral
até, no maximo, quatro dias Gteis antes do dia definido para o
ato eleitoral;

c. O pedido deverd ser dirigido ao Presidente da CE através do
seu e-mail institucional e a sua aceitagdo serd deliberada pela
CER, mediante apresentagdo de justificagdo valida;

d. Sd&o consideradas justificagées validas as seguintes:

i. Comprovativo de mobilidade (Mobilidade Outgoing e
estudantes com nacionalidade ndo portuguesa);

ii. Comprovativo de doencga infectocontagiosa efou
isolamento, realizagdo de exames ou consulta médica;

iii. Comprovativo de Estatuto trabalhador-estudante;

iv. ~Comprovativo de hordrio de estdgio/trobolho efou
comprovativo de morada do local de estagio/trabalho
fora da drea metropolitana do Porto;

v. A aceitagdo de qualquer outro comprovativo serd
deliberada e votada pela CER.

3. Cada estudante vota exclusivamente para a Comissdo de Curso
representante do ano curricular em que estd oficialmente
matriculado.

Artigo 13°
Tomada de Posse e Mandato
1. De acordo com o ponto 2 do Artigo 44° dos Estatutos da AEFCNAUP, as
ComissGes de Curso tomam posse no dia da proclamagdo dos
resultados definitivos, iniciando fungdes imediatamente.
2. O mandato tem a duragdo de um ano de acordo com o ponto 5 do
Artigo 36° dos Estatutos da AEFCNAUP.

Artigo 14°
Demissodes e Destitui¢goes
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. Um elemento da Comissdo de Curso s6 se poderd demitir
comunicando a sua intengdo, por escrito, ao Presidente da Comiss@o
de Curso presente.

a. Na eventualidade de ser o Presidente, este deve comunicar a
sua intengcdo ao Presidente da Dire¢cdo da AEFCNAUP e ao
Presidente da MAG.

2. A demiss@o ou destituicdo do Presidente implica a realizagdo de
novas eleigdes para a Comissdo de Curso que representa.

3. Um elemento da Comissdo de Curso poderd ser destituido por
proposta da Comissdo de Curso correspondente, sendo esta decisdo
tomada por maioria absoluta dos elementos da comissdo e ndo
sendo necessdaria a realizagcdo de uma AG.

Artigo 15°
Entrada em vigor
1. O presente Regulamento entra em vigor imediatamente apés a sua
apresentacdo em sede de AG.

Artigo 16°
Casos omissos
1. Os casos ndo previstos neste Regulamento serdo decididos pela MAG
em tudo o que nd&o colida com as normas legais vigentes, os
principios gerais do direito portugués, os Estatutos da AEFCNAUP e
outros Regulamentos Internos ou Regimentos.
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Anexo 1:

CANDIDATURA DA LISTA ___ A COMISSAO DE CURSO DO ___
ANO DA LICENCIATURA EM CIENCIAS DA NUTRICAO DA
FACULDADE DE CIENCIAS DE NUTRICAO E ALIMENTAGAO DA
UNIVERSIDADE DO PORTO

DATA: / /
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Plano de Agdo — Mensagem de Compromisso

Elementos Candidatos da Lista & Comissdo de Cursodo ano

Cargo

Nome Completo

NlGmero de
estudante

Assinatura

Presidente

Tesoureiro

Vogal

Vogal

Vogal

Vogal

Vogal

Vogal

Vogal

Suplente

Suplente

NOTA: Referir no campo “Cargo” o elemento representante na Comissdo Eleitoral através da sigla RCE.
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